
1 

 
บันทึกหลักการและเหตุผล 

ประกอบขอบัญญัติตําบลนาเพียง 
เรื่อง การบรหิารกิจการสถานีสูบน้ําดวยไฟฟา 

พ.ศ.2550 
------------------- 

หลักการ 
ใหมีขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาเพียง วาดวยการบริหารกจิการสถานีสูบน้ําดวยไฟฟา 

 
 

เหตุผล 

เพื่อใหการบริหารกิจการสถานีสูบน้ําดวยไฟฟาเปนไปดวยความเรียบรอย อาศัยอํานาจตาม
ความในมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537  แกไข

เพิ่มเติม (ฉบบัที่ 5 ) พ.ศ. 2546 บัญญัติใหตราเปนขอบัญญัติตําบล จึงจําเปนตองตราขอบัญญัติ

ตําบลนี้ 
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ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล 

เร่ือง  การบริหารกิจการสถานีสูบน้ําดวยไฟฟา 
พ.ศ. 2550 

( กรณี  อบต. และกลุมผูใชน้าํรวมกันบริหารจัดการ ) 
................................. 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  71  แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหาร
สวนตําบล พ.ศ. 2537  แกไขเพิ่มเติม  ( ฉบับที่  5 ) พ.ศ. 2546 องคการบริหารสวนตําบล  นาเพียง  
ออกขอบัญญัติไวโดยความเห็นชอบของสภาองคการบริหารสวนตําบลนาเพียง   และนายอําเภอ  
ชุมแพ  ดังตอไปนี ้
 ขอ  1  ขอบัญญัตินี้เรียกวา   “ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล  เรื่อง  การบริหารกิจการ
สถานีสูบน้ําดวยไฟฟา  พ.ศ. 2550 

ขอ  2   ขอบญัญัติตําบลนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวนัที่ไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ สํานกังาน
องคการบริหารสวนตําบลนาเพียง แลวเจด็วัน 

หมวดที่  1 
ขอความทั่วไป 

 ขอ  3  ในขอบัญญัตินี้ 
  “องคการบริหารสวนตําบล”  หมายถึง  องคการบริหารสวนตําบลนาเพยีง 
  “สถานีสูบน้ํา”  หมายความวา  สถานีสูบน้ําดวยไฟฟาที่องคการบริหารสวนตําบล
ไดรับการถายโอนจากสวนราชการ  และรวมถึงสถานีสูบน้ําดวยไฟฟาที่องคการบริหารสวนตําบล
ไดกอสรางขึ้นเองดวย 
  “เกษตรกรรม”  หมายความวา  การทํานา ทาํไร  ทําสวน  ประมง  เล้ียงสัตว  หรือ
เกษตรกรรมประเภทอื่น 
  “กลุมผูใชน้ํา”  หมายความวา  กลุมบุคคลที่ไดมารวมตวัจดัตั้งขึ้นเพื่อดําเนินงาน
เกี่ยวกับการจดัการน้ําและใชน้ําจากสถานสูีบน้ําเพื่อการเกษตรกรรม  ทั้งที่ไดจดทะเบียนตาม
กฎหมายหรือโดยการรับรองจากองคการบริหารสวนตําบล 
  “สมาชิกผูใชน้ํา”  หมายความวา  ผูที่ประกอบอาชีพดานเกษตรกรรมทีม่ีพื้นที่ทํา
การเกษตรอยูในเขตบริการของสถานีสูบน้ําขององคการบริหารสวนตําบลนาเพียง  และไดสมัคร
เปนสมาชิกของกลุมผูใชน้ําโดยผูนั้นจะมกีรรมสิทธิ์ในที่ดินสําหรับทําเกษตรกรรมหรือในฐานะผู
เชาก็ได 
  “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารกจิการสถานีสูบน้ําที่อยูใน
เขตขององคการบริหารสวนตําบล 
  “ประธานกรรมการ”  หมายความวา  ประธานคณะกรรมการบริหารกจิการสถานี
สูบน้ําที่อยูในเขตขององคการบริหารสวนตําบล 
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  “กรรมการ”  หมายความวา  กรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ําที่อยูในเขตของ
องคการบริหารสวนตําบล 
  “ขอบังคับ”  หมายความวา  ขอบังคับเกี่ยวกับการบริหารกิจการสถานีสูบน้ําซ่ึง
ออกโดยองคการบริหารสวนตําบล 
  “เจาหนาที”่ หมายความวา ผูที่องคการบริหารสวนตําบล หรือคณะกรรมการ
มอบหมายใหมีหนาที่ในการปฏิบัติงานใหแกสถานีสูบน้ํา 
  “ ลูกจางชั่วคราว” หมายความวา ผูที่องคการบริหารสวนตําบล หรือคณะกรรมการ
จางใหมหีนาทีใ่นการปฏิบัติงานใหแกสถานีสูบน้ํา 
 ขอ  4  ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามขอบัญญัตินี้  โดยมีอํานาจออก
ขอบังคับเกี่ยวกับการบริหารสถานีสูบน้ําและแตงตั้งพนกังานเพื่อดําเนนิการตามขอบญัญัตินี้ 
 ขอ  5  สถานีสูบน้ําดวยไฟฟาเปนทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบลและมอบหมาย
ใหคณะกรรมการดําเนนิการบริหารในเรื่องใดเรื่องหนึ่งไดตามที่กําหนดไวในขอบังคบั 

หมวดที่  2 
คณะกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ํา 

 ขอ  6  ใหมีคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ําของสถานีสูบน้ําแตละแหง  มีจํานวนไมนอย
กวา  7  คน แตไมเกิน  15  คน ประกอบดวยผูแทนองคการบริหารสวนตําบลกึ่งหนึ่งและผูแทนกลุม
ผูใชน้ําที่ไดรับเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ําไมนอยกวากึ่งหนึ่ง ในพืน้ที่บริการของสถานีสูบน้ํานั้น 
 ใหองคการบรหิารสวนตําบลเปนผูจัดใหมกีารเลือกตั้งคณะกรรมการในสัดสวนของผูแทน
กลุมเกษตรกรผูใชน้ําตามวรรคหนึ่งใหแลวเสร็จภายในสามสิบวัน  นบัแตขอบัญญัตินี้มีผลใชบังคับ 
 ใหกรรมการคดัเลือกกันเองใหมีประธานกรรมการหนึ่งคน  รองประธานกรรมการหนึ่งคน 
เหรัญญิกหนึ่งคน และเลขานุการหนึ่งคน แลวเสนอใหนายกองคการบริหารสวนตําบลแตงตั้ง 
 ใหประธานกรรมการเปนผูแทนของคณะกรรมการ 
 เพื่อประโยชนในการบริหารกิจการ ใหมีสํานักงานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา และ
ใหองคการบรหิารสวนตําบลมอบหมายเจาหนาที่ ลูกจาง ชวยเหลือการปฏิบัติงานของ
คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา  
 ขอ  7  คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํามีอํานาจหนาที่เกี่ยวกับการดําเนินการกจิการ
สถานีสูบน้ําตามที่กําหนดไวในขอบังคับ 
 ขอ  8  บุคคลที่จะไดรับการเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ําใหเปนกรรมการตองมีคุณสมบัติ
ดังตอไปนี ้
 ( 1 )  เปนสมาชิกของกลุมผูใชน้ํา 
 ( 2 )  มีสัญชาติไทยและมีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ 
 ( 3 )  มีภูมิลําเนาหรือถ่ินที่อยูเปนประจํา  และมีช่ืออยูในทะเบยีนบานในหมูบานหรือ
ชุมชนนั้น ๆ ตดิตอกันมาแลวไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสบิวัน  และเปนสมาชิกผูใชน้ําของกิจการ
สถานีสูบน้ําที่ตนจะดํารงตําแหนงกรรมการ 
 ( 4 )  เปนบุคคลที่ประกอบอาชีพสุจริตไมประพฤติตนเปนภัยตอสังคม 
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 ขอ  9  บุคคลที่มีลักษณะดังตอไปนี้  เปนบุคคลตองหามมิใหมีสิทธิไดรับการเลือกตั้งจาก
สมาชิกผูใชน้ําใหเปนกรรมการ  คือ  
 ( 1 )  เปนภิกษ ุ สามเณร  นักพรต  หรือนักบวช 
 ( 2 )  หหูนวกและเปนใบซ่ึงไมสามารถอานและเขยีนหนังสือได 
 ( 3 )  ติดยาเสพติดใหโทษ 
 ( 4 )  เคยถูกไลออก  ปลดออก  หรือใหออกจากราชการ  หนวยงานของรัฐ  หรือ
รัฐวิสาหกจิ เพราะทุจรติตอหนาที่หรือถือวากระทําการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
 ขอ  10  กรรมการมีวาระอยูในตําแหนงคราวละสองปนับแตวนัเลือกตั้ง  แตอาจดํารง
ตําแหนงติดตอกันได  เมื่อไดรับการเลือกตั้งอีก แตไมเกนิ 2 วาระ ตดิตอกัน 
 ขอ  11  กรรมการที่ไดรับเลอืกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ําพนจากตําแหนงเมื่อ 
 ( 1 ) ถึงคราวออกตามวาระ 
 ( 2 ) ตาย 
 ( 3 ) ลาออกโดยยืน่หนังสือลาออกตอประธานกรรมการ  กรณีที่ยังไมมปีระธานกรรมการ
หรือประธานกรรมการขอลาออกใหยื่นหนังสือลาออกตอผูบริหารทองถ่ิน 
 ( 4 ) ไปเสียจากหมูบานหรือชุมชนนั้น เปนเวลาเกนิกวา 3 เดือน 
 ( 5 ) ปรากฏภายหลังวาขาดคุณสมบัติตามขอ  8  หรือมีลักษณะตองหามตามขอ  9  
 ( 6 ) ตองโทษจําคุกฐานกระทําความผิดในคดีอาญา  ยกเวนการกระทําผิดในคดีลหุโทษ
หรือกระทําความผิดโดยประมาท 
 ( 7 ) คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา มีมติใหพนจากตําแหนง โดยเหน็วามีความ
ประพฤติในทางที่จะนํามาซึง่ความเสื่อมเสียหรือกอความไมสงบเรียบรอยหรือกระทําการอันเสื่อม
เสียประโยชนแกสถานีสูบน้าํ โดยมีคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวาสามในสี่ของจํานวนคณะ
กรรมการบริหารสถานีสูบน้ําทั้งหมดที่มีอยูเขาชื่อเสนอใหประชุมมีมต ิและมติดังกลาวตองมี
คะแนนเสียงไมนอยกวาสามในสี่ ของคณะกรรมการทั้งหมดที่มีอยู 
 ขอ  12  กรรมการซึ่งเปนผูแทนองคการบริหารสวนตําบลตามขอ  6  นอกจากจะพน
ตําแหนงตามขอ  11  แลว  อาจจะพนจากตาํแหนงตามทีน่ายกองคการบริหารสวนตําบลมีคําส่ังให
พนจากตําแหนง 
 ขอ  13  กรณีกรรมการที่เปนผูแทนกลุมผูใชน้ําวางลงเพราะเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระ    
ใหองคการบรหิารสวนตําบล  จัดใหมกีารเลือกตั้งกรรมการแทนตําแหนงที่วางภายในสิบหาวันนบั
แตวนัที่ตําแหนงวางลงและใหผูซ่ึงไดรับเลือกแทนนัน้อยูในตําแหนงไดเพียงเทาวาระที่เหลืออยูของ
ผูที่ตนแทน  เวนแตกรณีตําแหนงทีว่างลงที่วาระที่เหลือไมถึงหนึ่งรอยแปดสิบวนั องคการบริหาร
สวนตําบลจะไมจัดใหมีการเลือกตั้งแทนตาํแหนงกรรมการที่วางก็ได 
 ขอ  14  ในการประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการเขารวมประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งจึง
จะเปนองคประชุม 
 ขอ  15  มติที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  หากคะแนนเสียงเทากันใหประธานเปนผูช้ีขาด
และใหถือวาเปนที่สุด 
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 ขอ  16  ในกรณีที่มีการแตงตั้งที่ปรึกษาคณะกรรมการ  ที่ปรึกษามีสิทธิเขารวมและมีสิทธิ
แสดงความเหน็ใด ๆ ก็ได  แตไมมีสิทธิออกเสียงลงมต ิ

หมวดที่  3 
การบริหารกิจการสถานีสูบน้ํา 

 ขอ  17 การบริหารกิจการสถานีสูบน้ําใหเปนไปตามขอบงัคับที่องคการบริหารสวนตําบล
กําหนด 
 ขอบังคับตามวรรคหนึ่ง  องคการบริหารสวนตําบลอาจมอบหมายใหคณะกรรมการ
ดําเนินการดังนี้ 
 ( 1 )  เงื่อนไขการรับสมัครสมาชิก 
 ( 2 )  สิทธิและหนาที่ของสมาชิก 
 ( 3 )  กําหนดเวลาการสูบน้ําและพื้นที่ทีจ่ะไดรับน้ํา 
 ( 4 )  อัตราคาน้ํา  คาบริการ  และคาธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บจากสมาชิก 
 ( 5 )  เงื่อนไขเกี่ยวกับการขอใชน้ํา  การยกเลิกการใชน้ํา 
 ( 6 )  หนาที่ของคณะกรรมการผูบริหารกิจการสถานีสูบน้ํา 
 ( 7 )  วางระเบยีบปฏิบัติเพื่อใหงานของสถานีสูบน้ําเปนไปดวยความเรยีบรอย 
 ( 8 )  รักษาการใหเปนไปตามขอบังคับ ระเบียบ ของสถานีสูบน้ํา 
 ( 8 )  หนาที่อ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากองคการบริหารสวนตําบล 
 ขอ  18  การประชุมสมาชิกผูใชน้ําตองมีสมาชิกเขาประชุมเกินกวากึ่งหนึ่งของจํานวน
สมาชิกผูใชน้ําทั้งหมด  จึงจะถือเปนองคประชุม  และใหประธานกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบ
น้ํา  เปนประธานในที่ประชุม 
 ขอ  19  ผูที่ประสงคจะใชน้ําจากสถานีสูบน้ํา  จะตองยื่นความประสงคขอใชน้ําเปนลาย
ลักษณอักษรตอคณะกรรมการ 
 ขอ  20  คาธรรมเนียมการขอใชน้ํา  คาปรับ คาเชื่อมตอการใชน้ํา  ใหเปนไปตามขอบังคับ 
 ขอ  21  ผูใดที่ทําใหทรัพยสินของสถานีสูบน้ําเสียหาย   ผูนั้นตองชดใชคาเสียหายใหแก
องคการบริหารสวนตําบล 
 ขอ  22  ผูใดโดยทุจริตเอาน้าํจากสถานีสูบน้ําไปใช  หรือเปลี่ยนแปลงแกไขตัวเลข  มาตร
วัดน้ําหรือกระทําการใด ๆ กต็ามเพื่อเอาน้ําออกจากสถานสูีบน้ําใช ใหงดจายน้ําทันที  และจะตอง
ชดใชคาเสียหายใหแกองคการบริหารสวนตําบล 
 ขอ  23  กรณีทีม่ีการยกเลิกผูใชน้ํา  หรือโอนใหผูอ่ืน  ตองแจงใหคณะกรรมการทราบเปน
ลายลักษณอักษร  และไดรับอนุญาตจากคณะกรรมการเสียกอนจึงส้ินสุดการเปนผูใชน้ํา  มิฉะนัน้
จะถือวายังเปนผูใชน้ําอยู  และจะตองรับผิดชอบจายคาน้าํตามที่คณะกรรมการหรือผูไดรับ
มอบหมายเรยีกเก็บ 

หมวดที่  4 
การรับเงิน  การเก็บรักษาเงิน การจายเงินและการตรวจเงิน 
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 ขอ  24  ระยะเวลาในการเก็บคาน้ํา  และระยะเวลาในการคางชําระคาน้ํา  ใหเปนไปตาม
ขอบังคับ 
 ขอ  25  สถานีสูบน้ําอาจมีรายได  ดังนี ้
 ( 1 )  เงินคาน้ํา 
 ( 2 )  เงินคาธรรมเนียม  เงินคาปรับ 
 ( 3 )  เงินบริจาค 
 ( 4 )  เงินอดุหนุนจากองคการบริหารสวนตําบล 
 ขอ  26  สถานีสูบน้ําอาจมีรายจาย  ดังนี ้
 ( 1 )  รายจายในการดําเนินการเกี่ยวกับระบบการจายน้ํา  การบํารุงรักษาซอมแซม  และการ
ขยายกจิการสถานีสูบน้ํา 
 ( 2 )  รายจายในการบริหารกจิการสถานีสูบน้ํา  เชน  คาจางเจาหนาที่  คาวัสดุ  อุปกรณ 
 ( 3 )  คาใชจายอื่น ๆ ตามที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  เชน  คาเบี้ยประชุมหรือ
คาตอบแทนคณะกรรมการบริหารกิจการและบํารุงรักษาสถานีสูบน้ํา  
 พนักงานสวนตําบล ลูกจาง ที่เปนผูแทนขององคการบริหารสวนตําบล หามมิใหรับ
คาตอบแทน ยกเวนคาเบี้ยประชุมหรือเงินอืน่ ที่องคการบริหารสวนตําบลการกําหนดใหจายได 
 ขอ 27  บรรดาแบบพิมพและเอกสารใด ๆ ที่ใชในการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 
การถอนเงิน การเก็บรักษาเงนิ และการตรวจเงนิ ตลอดจนแบบบัญชีและทะเบยีนตาง ๆ ใหเปนไป
ตามที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด เวนแตคณะกรรมการจะกําหนดเปนอยางอืน่  
 ขอ 28 การรับเงินใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ผูที่ไดรับมอบหมาย ออกใบเสร็จรับเงิน
ใหแกผูชําระเงนิทุกครั้ง ใหใชใบเสร็จรับเงนิเลมเดียวกนัทุกประเภท เวนแตเงนิประเภทใดมกีารรับ
ชําระเปนประจําและมีจํานวนมากรายจะแยกใบเสร็จรับเงินก็ได 
 ขอ 29 ใหคณะกรรมการหรอืเจาหนาที่ ทีค่ณะกรรมการมอบหมายบันทึกเงินที่ไดรับใน
สมุดเงินสด ภายในวันทีไ่ดรับเงินสด เช็ค โดยแสดงใหทราบวาไดรับเงินตามใบเสรจ็รับเงิน หรือ
เอกสารอื่น เลมใด เลขที่เทาใด จํานวนเทาใด 
 ขอ 30 เมื่อส้ินเวลารับเงินใหคณะกรรมการหรือเจาหนาทีผู่มีหนาที่จัดเกบ็หรือรับชําระเงิน 
นําเงินที่ไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอืน่ที่จัดเก็บในวนันั้นทั้งหมด รายงานตอ
ประธานคณะกรรมการ และนําเงินฝากธนาคาร กรณีที่นาํฝากธนาคารไมทันใหนําฝากธนาคารใน
วันทําการถัดไป 
 กรณีมีเงินสดเก็บรักษาใหกรรมการเก็บรักษาเงินรวมกันตรวจสอบตัวเงินกับรายงาน
สถานะการเงนิประจําวัน เมือ้ปรากฏวาถูกตองแลวใหนําเงินเขาเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย ในกรณี
ที่ปรากฏวา เงนิที่กรรมการไดรับมอบใหเกบ็รักษาไมตรงกับจํานวนที่รายงาน ใหบันทกึการ
ตรวจสอบไวและรายงานใหประธานคณะกรรมการทราบโดยเร็ว เพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 
          ขอ 31 ใหประธานคณะกรรมการ แตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงนิ การถอนเงิน อยางนอย 3 คน  
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 การถอนเงินฝากธนาคารของสถานีสูบน้ํา ใหประธานคณะกรรมการแจงเงื่อนไขการสั่งจาย
ตอธนาคาร โดยใหผูมีอํานาจลงนามสั่งจายรวมกนัอยางนอยสามคน ในจํานวนนีใ้หมีประธาน
คณะกรรมการลงนามสั่งจายดวยทุกครั้ง 
 ขอ 32 ใบเสร็จรับเงินของสถานีสูบน้ํา ใหมีสาระสําคัญอยางนอย ดังตอไปนี ้

1) ตราเครื่องหมายหรือช่ือและที่อยูของสถานีสูบน้ํา 
2) เลมที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยใหพิมพหมายเลขกํากับเลมและ

หมายเลขกํากบัเลขที่ในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบบั 
3) วัน เดือน ป ทีรั่บเงิน 
4) ช่ือ-สกุล ของบุคคลนิติบุคคลผูชําระเงิน 
5) รายการแสดงการรับเงิน โดยระบวุารับชําระเงินคาอะไร 
6) จํานวนเงินที่รับชําระทั้งตัวเลขและตัวอักษรใหตรงกนั 
7) ช่ือ ลายมือช่ือ และตําแหนงผูรับเงินกํากับอยางนอยหนึ่งคน 

ขอ 33  ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชสําหรับรับเงินของปใด ใหใชรับเงินภายในปนั้นเทานั้น เมื่อ
ขึ้นปใหมก็ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไมใชใหคงตดิไวกับเลมแตให
ปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช มิใหนํามาใชรับเงินอีกตอไป 

ขอ 34 ใบเสร็จรับเงินหามขดู ลบ แกไข เพิ่มเติมจํานวนเงินหรือผูชําระเงิน หาก
ใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจํานวนเงินและเขียนใหมทั้งจํานวน 
แลวใหผูรับเงินลงลายมือกํากับการขีดฆานั้นไวดวย หรือขีดฆายกเลิกใชใบเสร็จนัน้ทั้งฉบับ และให
ติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงนิในเลม 

ขอ 35 ใหคณะกรรมการเกบ็รักษาสําเนาใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงยังมิไดตรวจสอบจากผูมีหนาที่
ตรวจสอบไวในที่ปลอดภัยอยาใหสูญหาย 

ขอ 36ใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ จัดทํารายงานสถานะการเงนิประจําวนัตามแบบที่ 
องคการบริหารสวนตําบลกําหนดเปนประจําวันทกุวนัเสนอประธานคณะกรรมการ ที่มีการรับ
จายเงิน หากวนัใดไมมกีารรับจายเงินจะไมทํารายงานสถานะการเงินประจําวนัสําหรับวันนั้นก็ได 

ขอ 37  การเบิกเงินของสถานีสูบน้ํา ใหผูเบิกขอเบิกกับประธานคณะกรรมการ การเบิกเงิน
ตองมีหลักฐานการเบิกเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ  

ใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ ทําหลักฐานการเบิกจายเงินทุกครั้ง จะตองพิมพจํานวนเงนิ
ที่ขอเบิกทั้งตัวเลขและตัวอักษรใหชัดเจนหามขูดลบ หากผิดพลาดใหแกไขโดยวิธีขีดฆา แลวพิมพ
ใหมทั้งจํานวน แลวใหลงลายมือช่ือรับรองการขีดฆานั้น 

เงินที่เบิกถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหเจาหนาทีน่ําสงคืนภายใน 7 วนั 
ขอ 38 การเบิกจายเงินคาตอบแทน คาเบีย้ประชุม หรือเงนิอื่น ๆ ที่เบิกจายใหคณะกรรมการ

ใหเบกิจายในวันสิ้นเดือนหรือตรวจรับงานถูกตอง 
ขอ 39  การซื้อ เชาทรัพยสิน หรือจางทําของ ใหรีบดําเนินการเบิกจายเงนิโดยเรว็อยางชาไม

เกิน 7 วัน นับถัดจากวนัที่ไดตรวจรับทรพัยสิน 
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ขอ 40  การเบิกจายเงินตามขอ เพื่อจายเปนคาซ้ือทรัพยสินหรือจางทําของ ใหมีเอกสาร
หลักฐานประกอบดังตอไปนี้ 

1) สัญญาซื้อทรัพยสิน หรือจางทําของหรือเอกสารอื่นอันเปนหลักฐานแหงหนี้ เชน 
หลักฐานการสั่งซ้ือ ส่ังจาง 

2) ใบแจงหนี้ หรือใบสงมอบทรัพยสินหรือมอบงาน 
3) หลักฐานการตรวจรับงานหรอืตรวจรับทรัพยสิน 
ขอ 41   การเบิกเงินเพื่อจายเปนคาใชสอย คาวัสดุ ที่ใชในกิจการของสถานีสูบน้ํา ให

ประธานกรรมการ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการเปนผูพิจารณาตั้งงบประมาณจายตามความ
เหมาะสมและสถานะทางการเงินการคลัง ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 

ขอ 42  คาใชจายที่เปนรายจายประจําทีเ่กิดขึ้นในปใด ใหเบิกจายในปนัน้ไปจาย 
ขอ 43  การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ ที่มีจํานวนเงนิตั้งแต 1,000 บาท ขึ้นไป ใหจาย

เปนเช็ค กรณจีําเปนที่ไมอาจจายเปนเช็คได ใหคณะกรรมการเบิกจายเปนเงินสดมาจายได 
ขอ 44  การจายเงินทกุกรณี ถาผูจายมีหนาที่ตามกฎหมายที่จะตองหักภาษีใด ๆ ไว ณ ที่จาย 

เพื่อนําสงสวนราชการใด ใหดําเนินการตามกฎหมายนั้น  
ขอ 45  การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินทุกรายการ จะตองมหีลักฐานการจายไว

เพื่อประโยชนในการตรวจสอบ การจายเงนิรายการใดซึ่งตามลักษณะไมอาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงนิ
จากผูรับชําระได ใหผูจายเงนิทําใบรับรองการจายเงนิได โดยใหบันทึกเหตุผลประกอบดวย 
 ขอ  46  ใหคณะกรรมการหรอืผูที่คณะกรรมการมอบหมายจัดทําบัญชแีละทะเบียนรายรับ
รายจาย รวมทัง้สรรพบัญชีหรือทะเบียนอ่ืนใดตามที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  
 ขอ 47ใหคณะกรรมการหรอืผูที่คณะกรรมการมอบหมาย ทํารายงานแสดงรายรับรายจาย
และงบทดลองเปนรายเดือนเสนอประธานคณะกรรมการ เพื่อนําเสนอคณะกรรมการเพื่อทราบ
ฐานะ 
 ขอ 48ใหคณะกรรมการหรือผูที่คณะกรรมการมอบหมายจัดทํางบแสดงฐานะการเงิน และ
งบอื่น ๆ ตามที่กําหนด แลวรายงานใหองคการบริหารสวนตําบลทราบ 
 ขอ 49 ใหคณะกรรมการ ประกาศสําเนางบแสดงฐานะการเงินและงบอืน่ ๆ โดยเปดเผย
เพื่อให สมาชกิกลุมผูใชน้ําและประชาชนทราบ ณ ที่ทําการสํานักงานคณะกรรมการ และที่ทําการ
องคการบริหารสวนตําบล เปนประจําทกุเดือน และทกุป 
 ขอ 50 ทุกวันสิ้นปงบประมาณ ใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย ปดบัญชี
รายรับรายจาย แลวใหยอดเงนิเหลือจายเปนเงินสะสมประจําป  
 เงินสะสมประจําป จะจายไดเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน จําเปนเรงดวน และไดรับความเหน็ชอบจาก
คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา 
 กิจการใด ที่มีงบประมาณรายจายประจําปอนุญาตใหจายไดแลว แตระยะสามเดือนแรกของ
ปงบประมาณ สถานีสูบน้ําไมมีงบประมาณเพยีงพอที่จะดําเนินการได อาจนําเงนิสะสมทดรองจาย
ไปพลางกอนได 
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 ขอ 51 ในการตรวจสอบบัญชีและหลักฐานการรับจายเงนิ ใหคณะกรรมการหรือผูที่
คณะกรรมการมอบหมาย มีหนาที่ใหคําชีแ้จงและอํานวยความสะดวกแกเจาหนาที่ขององคการ
บริหารสวนตําบล หรือผูมีอํานาจหนาที่ตรวจสอบ และหากไดรับคําทักทวงจากผูมหีนาที่ตรวจสอบ 
ใหใหคณะกรรมการหรือผูที่คณะกรรมการมอบหมายปฏบิัติตามคําทักทวงโดยเร็ว 

หมวดที่ 5 
การซื้อ การจาง  

 ขอ 52  การซื้อหรือการจางกระทําได 2 วิธี คือ  
1) วิธีตกลงราคา 
2) วิธีสอบราคา 

ขอ 53  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา
ไมเกิน 50,000 บาท 

ขอ 54   การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา
เกิน 50,000 บาท  

การแบงซ้ือหรือแบงจางโดยลดวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันเพือ่ใหวงเงินต่ํากวาที่
กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด เพือ่ใหอํานาจสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนไป จะกระทํามิได 

ขอ 55   กอนดาํเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี ใหเจาหนาที่จดัทํารายงานเหตผุลรายละเอียดของ
พัสดุ วงเงิน ระยะเวลา วิธีการ และคณะกรรมการ ตอประธานคณะกรรมการ 

เมื่อประธานคณะกรรมการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหคณะกรรมการที่
ไดรับแตงตั้งดาํเนินการตามวิธีการหรือการจางนั้นตอไป 

ขอ 56 ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละครั้ง ใหประธานคณะกรรมการมีอํานาจ
แตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ คือ 

1) คณะกรรมการรับและเปดซองสอบราคา 
2) คณะกรรมการตรวจรับ 
คณะกรรมการตามวรรคแรก แตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการหนึ่งคน และ

กรรมการอยางนอยสองคน โดยแตงตั้งจากคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา 
ในการซื้อหรือการจางครั้งเดยีวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองสอบราคา

เปนกรรมการตรวจรับ 
สําหรับการซื้อหรือการจางในวงเงินไมเกนิ 10,000 บาท จะแตงตั้งกรรมการคนหนึ่งเปน

ผูตรวจรับก็ได 
การแตงตั้งกรรมการเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ ตองไมเปนผูมีสวนไดสวนเสียกับการจัดซื้อ

จัดจางในครั้งนั้น 
ขอ 57   ในการประชุมของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอย

กวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด และกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ  
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มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานกรรมการออก
เสียงเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเปนเสยีงชี้ขาด กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมตขิอง
คณะกรรมการ ใหทําบันทกึความเหน็แยงไวดวย 

วิธีตกลงราคา 
ขอ 58   การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหประธานคณะกรรมการตกลงราคากับ

ผูขายหรือผูรับจาง แลวจดัซื้อจัดจางภายในวงเงินทีก่ําหนด 
กรณีจําเปนเรงดวนทีเ่กิดขึน้โดยไมคาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนนิการตามปกติไดทัน 

ใหประธานคณะกรรมการมอบหมายใหกรรมการคนหนึ่งดําเนนิการไปกอน แลวรายงานขอความ
เห็นชอบตอประธานกรรมการโดยอนุโลม 

วิธีสอบราคา 
ขอ 59  ใหประธานคณะกรรมการ และเจาหนาที่จดัทําประกาศเผยแพรการสอบราคา โดยมี

สาระสําคัญดังนี้ 
1) รายการพัสดุทีต่องการซื้อ หรืองานที่ตองการจาง 
2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาเสนอราคา 
3) กําหนดวนั เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองสอบราคา 
4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารสอบราคาและราคาของเอกสาร 
ขอ 60 การดําเนินการสอบราคา ใหดําเนินการดังนี ้

1) กอนวนัเปดซองสอบราคาไมนอยกวา 5 วัน ใหประธานคณะกรรมการ
ประกาศเผยแพรการสอบราคาไปยังผูมีอาชีพหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโดยทางไปรษณยี 
ไมนอยกวา 3 ราย กับใหปดประกาศเผยแพรโดยเปดเผย ณ ที่สํานักงานคณะกรรมการสถานีสูบน้ํา 
หรือประกาศทางหอกระจายขาวหมูบาน เปนตน 

2) ในการยื่นซองสอบราคา ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงคณะกรรมการ
รับซองเปดซองสอบราคา ยื่นตอประธานกรรมการรับซองเปดซองสอบราคา 

3) ใหประธานคณะกรรมการรับซองเปดซองสอบราคา เปดซองใบเสนอราคา
ของผูเสนอราคาทุกราย แลวใหกรรมการทกุคนลงลายมือซ้ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

4) ใหคณะกรรมการรับซองและเปดซองสอบราคา ตรวจสอบคุณสมบัติของผู
เสนอราคา ใบเสนอราคา  แคตตาลอก หรือรูปแบบและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่
ถูกตองตามเงือ่นไข มีคุณภาพและเปนประโยชนตอสถานีสูบน้ํา และเสนอใหประธาน
คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ําใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด ไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสถานีสูบน้ํา ให
คณะกรรมการพิจารณาในรายถัดไปตามลําดับ หรือจะเสนอใหประธานคณะกรรมการบริหารสถานี
สูบน้ํายกเลิกเพื่อประกาศสอบราคาใหมกไ็ด 
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ถามีผูเสนอราคาเทากัน ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน ถา
ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคาต่ําสุดที่คณะกรรมการเลือก ราคายังสูงกวาวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจางให
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได 

อํานาจในการสั่งซื้อส่ังจาง 
ขอ 61  การสั่งซ้ือส่ังจางครั้งหนึ่ง ใหเปนอาํนาจของบุคคล ดังตอไปนี ้
 1 ) ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา ไมเกิน 50,000 บาท 
 2 ) คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา เกิน 50,000 บาท แตไมเกิน 1,000,000 บาท 
 3 ) ผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล เกนิ 1,000,000  บาท ขึ้นไป 
ขอ 62  คณะกรรมการตรวจรับ มีหนาที่ตรวจรับพัสดแุละตรวจงานจาง ตามที่กําหนดไวใน

สัญญาหรือขอตกลง ตรวจรบัพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว เมื่อตรวจถูกตอง
ครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนแลว  

กรณีผูขายหรอืผูรับจางสงมอบพัสดุไมถูกตองหรือไมครบถวน เมื่อครบกําหนดระยะเวลา
ตามสัญญาหรือขอตกลงใหรายงานประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ําทราบ แตทั้งนี้ไมตดั
สิทธิ์ของสถานีสูบน้ําที่จะปรับผูขายหรือผูรับจาง 

ขอ 63  การลงนามในสัญญาหรือขอตกลงในการจัดหาพสัดุ เปนอํานาจของประธานคณะ
กรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา 

ขอ 64  การจัดหาพัสดุโดยวธีิตกลงราคา หรือการจัดหาทีคู่สัญญาสามารถสงมอบพัสดุได
ครบถวนภายใน 5 วัน จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได ใหอยูในดุลยพินิจของประธานคณะ
กรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา 

ขอ 65  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัว 
ระหวางรอยละ 0.01-0.2 ของราคาพัสดุหรือของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ100 บาท 

ขอ 66  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวนแต
การแกไขนั้นจะเปนประโยชนตอสถานีสูบน้ํา หรือไมทําใหสถานีสูบน้าํเสียประโยชน 

ขอ 67ใหประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา พิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหรือหนังสือในกรณีที่มีเหตุเชื่อไดวา ผูรับจางหรือผูขายไมสามารถปฏิบัติงานใหแลว
เสร็จตามสัญญาได 

ขอ 68 หลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันเปนเงินสด ในอัตรารอยละ 5 ของวงเงินหรือ
ราคาพัสดุที่จัดหาในครั้งนัน้  

การจัดหาพัสดทุี่ไมตองการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง หรือการจดัหาพัสดุที่คูสัญญา
สามารถจัดหาพัสดุสงมอบใหครบถวนภายใน 5 วัน จะไมมีหลักประกนัก็ได ใหอยูในดุลยพินิจของ
ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ํา 

หลักประกนัสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาโดยเร็ว นับแตวนัที่คูสัญญาพนจากขอผูกพนัตาม
สัญญาแลว 
 ขอ  69  กรณีทีม่ีเหตุผลความจําเปนที่คณะกรรมการจะตองดําเนินการใด ๆ เพื่อแกไข
ปญหาการบริหารงานหรือเพื่อประโยชนในการใหบริการแกประชาชน  และกรณีนัน้มิไดกําหนด
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ไวในขอบัญญัติหรือขอบังคับนี้  ใหคณะกรรมการแจงขอความเห็นชอบจากนายกองคการบริหาร 
สวนตําบลกอนที่จะดําเนนิการ 
 
  ประกาศ ณ วนัที่        เดือนเมษายน    พ.ศ. 2550 
 
     ลงชื่อ ................................... 
                                                                            ( นายพงษพิศิษฐ  บุตรเวียงพนัธ ) 
        นายกองคการบริหารสวนตําบลนาเพียง 

           อนุมัต ิ
ลงชื่อ ..................................................... 
           (  นายวรีะพล สุพรรณไชยมาตย ) 
                       นายอําเภอชุมแพ 


	 
	บันทึกหลักการและเหตุผล 
	ประกอบข้อบัญญัติตำบลนาเพียง 
	เรื่อง การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้า 
	พ.ศ.2550 
	------------------- 
	หลักการ 
	ให้มีข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนาเพียง ว่าด้วยการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้า 
	 
	 
	เหตุผล 
	เพื่อให้การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้าเป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537  แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5 ) พ.ศ. 2546 บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติตำบล จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัติตำบลนี้ 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล 
	เรื่อง  การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้า 
	พ.ศ. 2550 
	( กรณี  อบต. และกลุ่มผู้ใช้น้ำร่วมกันบริหารจัดการ ) 
	................................. 
	 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  71  แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537  แก้ไขเพิ่มเติม  ( ฉบับที่  5 ) พ.ศ. 2546 องค์การบริหารส่วนตำบล  นาเพียง  ออกข้อบัญญัติไว้โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลนาเพียง   และนายอำเภอ  ชุมแพ  ดังต่อไปนี้ 
	 ข้อ  1  ข้อบัญญัตินี้เรียกว่า   “ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล  เรื่อง  การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้า  พ.ศ. 2550 
	ข้อ  2   ข้อบัญญัติตำบลนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ได้ประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลนาเพียง แล้วเจ็ดวัน 
	หมวดที่  1 
	ข้อความทั่วไป 
	 ข้อ  3  ในข้อบัญญัตินี้ 
	  “องค์การบริหารส่วนตำบล”  หมายถึง  องค์การบริหารส่วนตำบลนาเพียง 
	  “สถานีสูบน้ำ”  หมายความว่า  สถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลได้รับการถ่ายโอนจากส่วนราชการ  และรวมถึงสถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลได้ก่อสร้างขึ้นเองด้วย 
	  “เกษตรกรรม”  หมายความว่า  การทำนา ทำไร่  ทำสวน  ประมง  เลี้ยงสัตว์  หรือเกษตรกรรมประเภทอื่น 
	  “กลุ่มผู้ใช้น้ำ”  หมายความว่า  กลุ่มบุคคลที่ได้มารวมตัวจัดตั้งขึ้นเพื่อดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดการน้ำและใช้น้ำจากสถานีสูบน้ำเพื่อการเกษตรกรรม  ทั้งที่ได้จดทะเบียนตามกฎหมายหรือโดยการรับรองจากองค์การบริหารส่วนตำบล 
	  “สมาชิกผู้ใช้น้ำ”  หมายความว่า  ผู้ที่ประกอบอาชีพด้านเกษตรกรรมที่มีพื้นที่ทำการเกษตรอยู่ในเขตบริการของสถานีสูบน้ำขององค์การบริหารส่วนตำบลนาเพียง  และได้สมัครเป็นสมาชิกของกลุ่มผู้ใช้น้ำโดยผู้นั้นจะมีกรรมสิทธิ์ในที่ดินสำหรับทำเกษตรกรรมหรือในฐานะผู้เช่าก็ได้ 
	  “คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำที่อยู่ในเขตขององค์การบริหารส่วนตำบล 
	  “ประธานกรรมการ”  หมายความว่า  ประธานคณะกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำที่อยู่ในเขตขององค์การบริหารส่วนตำบล 
	  “กรรมการ”  หมายความว่า  กรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำที่อยู่ในเขตขององค์การบริหารส่วนตำบล 
	  “ข้อบังคับ”  หมายความว่า  ข้อบังคับเกี่ยวกับการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำซึ่งออกโดยองค์การบริหารส่วนตำบล 
	  “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ที่องค์การบริหารส่วนตำบล หรือคณะกรรมการมอบหมายให้มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานให้แก่สถานีสูบน้ำ 
	  “ ลูกจ้างชั่วคราว” หมายความว่า ผู้ที่องค์การบริหารส่วนตำบล หรือคณะกรรมการจ้างให้มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานให้แก่สถานีสูบน้ำ 
	 ข้อ  4  ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลรักษาการตามข้อบัญญัตินี้  โดยมีอำนาจออกข้อบังคับเกี่ยวกับการบริหารสถานีสูบน้ำและแต่งตั้งพนักงานเพื่อดำเนินการตามข้อบัญญัตินี้ 
	 ข้อ  5  สถานีสูบน้ำด้วยไฟฟ้าเป็นทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบลและมอบหมายให้คณะกรรมการดำเนินการบริหารในเรื่องใดเรื่องหนึ่งได้ตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับ 
	หมวดที่  2 
	คณะกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำ 
	 ข้อ  6  ให้มีคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำของสถานีสูบน้ำแต่ละแห่ง  มีจำนวนไม่น้อยกว่า  7  คน แต่ไม่เกิน  15  คน ประกอบด้วยผู้แทนองค์การบริหารส่วนตำบลกึ่งหนึ่งและผู้แทนกลุ่มผู้ใช้น้ำที่ได้รับเลือกตั้งจากสมาชิกผู้ใช้น้ำไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ในพื้นที่บริการของสถานีสูบน้ำนั้น 
	 ให้องค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการในสัดส่วนของผู้แทนกลุ่มเกษตรกรผู้ใช้น้ำตามวรรคหนึ่งให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน  นับแต่ข้อบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับ 
	 ให้กรรมการคัดเลือกกันเองให้มีประธานกรรมการหนึ่งคน  รองประธานกรรมการหนึ่งคน เหรัญญิกหนึ่งคน และเลขานุการหนึ่งคน แล้วเสนอให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแต่งตั้ง 
	 ให้ประธานกรรมการเป็นผู้แทนของคณะกรรมการ 
	 เพื่อประโยชน์ในการบริหารกิจการ ให้มีสำนักงานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ และให้องค์การบริหารส่วนตำบลมอบหมายเจ้าหน้าที่ ลูกจ้าง ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ  
	 ข้อ  7  คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำมีอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับการดำเนินการกิจการสถานีสูบน้ำตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับ 
	 ข้อ  8  บุคคลที่จะได้รับการเลือกตั้งจากสมาชิกผู้ใช้น้ำให้เป็นกรรมการต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
	 ( 1 )  เป็นสมาชิกของกลุ่มผู้ใช้น้ำ 
	 ( 2 )  มีสัญชาติไทยและมีอายุไม่ต่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
	 ( 3 )  มีภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่เป็นประจำ  และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในหมู่บ้านหรือชุมชนนั้น ๆ ติดต่อกันมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยแปดสิบวัน  และเป็นสมาชิกผู้ใช้น้ำของกิจการสถานีสูบน้ำที่ตนจะดำรงตำแหน่งกรรมการ 
	 ( 4 )  เป็นบุคคลที่ประกอบอาชีพสุจริตไม่ประพฤติตนเป็นภัยต่อสังคม 
	 ข้อ  9  บุคคลที่มีลักษณะดังต่อไปนี้  เป็นบุคคลต้องห้ามมิให้มีสิทธิได้รับการเลือกตั้งจากสมาชิกผู้ใช้น้ำให้เป็นกรรมการ  คือ  
	 ( 1 )  เป็นภิกษุ  สามเณร  นักพรต  หรือนักบวช 
	 ( 2 )  หูหนวกและเป็นใบ้ซึ่งไม่สามารถอ่านและเขียนหนังสือได้ 
	 ( 3 )  ติดยาเสพติดให้โทษ 
	 ( 4 )  เคยถูกไล่ออก  ปลดออก  หรือให้ออกจากราชการ  หน่วยงานของรัฐ  หรือรัฐวิสาหกิจ เพราะทุจริตต่อหน้าที่หรือถือว่ากระทำการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
	 ข้อ  10  กรรมการมีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละสองปีนับแต่วันเลือกตั้ง  แต่อาจดำรงตำแหน่งติดต่อกันได้  เมื่อได้รับการเลือกตั้งอีก แต่ไม่เกิน 2 วาระ ติดต่อกัน 
	 ข้อ  11  กรรมการที่ได้รับเลือกตั้งจากสมาชิกผู้ใช้น้ำพ้นจากตำแหน่งเมื่อ 
	 ( 1 ) ถึงคราวออกตามวาระ 
	 ( 2 ) ตาย 
	 ( 3 ) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกต่อประธานกรรมการ  กรณีที่ยังไม่มีประธานกรรมการหรือประธานกรรมการขอลาออกให้ยื่นหนังสือลาออกต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
	 ( 4 ) ไปเสียจากหมู่บ้านหรือชุมชนนั้น เป็นเวลาเกินกว่า 3 เดือน 
	 ( 5 ) ปรากฏภายหลังว่าขาดคุณสมบัติตามข้อ  8  หรือมีลักษณะต้องห้ามตามข้อ  9  
	 ( 6 ) ต้องโทษจำคุกฐานกระทำความผิดในคดีอาญา  ยกเว้นการกระทำผิดในคดีลหุโทษหรือกระทำความผิดโดยประมาท 
	 ( 7 ) คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ มีมติให้พ้นจากตำแหน่ง โดยเห็นว่ามีความประพฤติในทางที่จะนำมาซึ่งความเสื่อมเสียหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อยหรือกระทำการอันเสื่อมเสียประโยชน์แก่สถานีสูบน้ำ โดยมีคณะกรรมการจำนวนไม่น้อยกว่าสามในสี่ของจำนวนคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำทั้งหมดที่มีอยู่เข้าชื่อเสนอให้ประชุมมีมติ และมติดังกล่าวต้องมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสามในสี่ ของคณะกรรมการทั้งหมดที่มีอยู่ 
	 ข้อ  12  กรรมการซึ่งเป็นผู้แทนองค์การบริหารส่วนตำบลตามข้อ  6  นอกจากจะพ้นตำแหน่งตามข้อ  11  แล้ว  อาจจะพ้นจากตำแหน่งตามที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมีคำสั่งให้พ้นจากตำแหน่ง 
	 ข้อ  13  กรณีกรรมการที่เป็นผู้แทนกลุ่มผู้ใช้น้ำว่างลงเพราะเหตุอื่นใดนอกจากครบวาระ    ให้องค์การบริหารส่วนตำบล  จัดให้มีการเลือกตั้งกรรมการแทนตำแหน่งที่ว่างภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ตำแหน่งว่างลงและให้ผู้ซึ่งได้รับเลือกแทนนั้นอยู่ในตำแหน่งได้เพียงเท่าวาระที่เหลืออยู่ของผู้ที่ตนแทน  เว้นแต่กรณีตำแหน่งที่ว่างลงที่วาระที่เหลือไม่ถึงหนึ่งร้อยแปดสิบวัน องค์การบริหารส่วนตำบลจะไม่จัดให้มีการเลือกตั้งแทนตำแหน่งกรรมการที่ว่างก็ได้ 
	 ข้อ  14  ในการประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการเข้าร่วมประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งจึงจะเป็นองค์ประชุม 
	 ข้อ  15  มติที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานเป็นผู้ชี้ขาดและให้ถือว่าเป็นที่สุด 
	 ข้อ  16  ในกรณีที่มีการแต่งตั้งที่ปรึกษาคณะกรรมการ  ที่ปรึกษามีสิทธิเข้าร่วมและมีสิทธิแสดงความเห็นใด ๆ ก็ได้  แต่ไม่มีสิทธิออกเสียงลงมติ 
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	การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำ 
	 ข้อ  17 การบริหารกิจการสถานีสูบน้ำให้เป็นไปตามข้อบังคับที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด 
	 ข้อบังคับตามวรรคหนึ่ง  องค์การบริหารส่วนตำบลอาจมอบหมายให้คณะกรรมการดำเนินการดังนี้ 
	 ( 1 )  เงื่อนไขการรับสมัครสมาชิก 
	 ( 2 )  สิทธิและหน้าที่ของสมาชิก 
	 ( 3 )  กำหนดเวลาการสูบน้ำและพื้นที่ที่จะได้รับน้ำ 
	 ( 4 )  อัตราค่าน้ำ  ค่าบริการ  และค่าธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บจากสมาชิก 
	 ( 5 )  เงื่อนไขเกี่ยวกับการขอใช้น้ำ  การยกเลิกการใช้น้ำ 
	 ( 6 )  หน้าที่ของคณะกรรมการผู้บริหารกิจการสถานีสูบน้ำ 
	 ( 7 )  วางระเบียบปฏิบัติเพื่อให้งานของสถานีสูบน้ำเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
	 ( 8 )  รักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับ ระเบียบ ของสถานีสูบน้ำ 
	 ( 8 )  หน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากองค์การบริหารส่วนตำบล 
	 ข้อ  18  การประชุมสมาชิกผู้ใช้น้ำต้องมีสมาชิกเข้าประชุมเกินกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนสมาชิกผู้ใช้น้ำทั้งหมด  จึงจะถือเป็นองค์ประชุม  และให้ประธานกรรมการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำ  เป็นประธานในที่ประชุม 
	 ข้อ  19  ผู้ที่ประสงค์จะใช้น้ำจากสถานีสูบน้ำ  จะต้องยื่นความประสงค์ขอใช้น้ำเป็นลายลักษณ์อักษรต่อคณะกรรมการ 
	 ข้อ  20  ค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ำ  ค่าปรับ ค่าเชื่อมต่อการใช้น้ำ  ให้เป็นไปตามข้อบังคับ 
	 ข้อ  21  ผู้ใดที่ทำให้ทรัพย์สินของสถานีสูบน้ำเสียหาย   ผู้นั้นต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล 
	 ข้อ  22  ผู้ใดโดยทุจริตเอาน้ำจากสถานีสูบน้ำไปใช้  หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขตัวเลข  มาตรวัดน้ำหรือกระทำการใด ๆ ก็ตามเพื่อเอาน้ำออกจากสถานีสูบน้ำใช้ ให้งดจ่ายน้ำทันที  และจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบล 
	 ข้อ  23  กรณีที่มีการยกเลิกผู้ใช้น้ำ  หรือโอนให้ผู้อื่น  ต้องแจ้งให้คณะกรรมการทราบเป็นลายลักษณ์อักษร  และได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการเสียก่อนจึงสิ้นสุดการเป็นผู้ใช้น้ำ  มิฉะนั้นจะถือว่ายังเป็นผู้ใช้น้ำอยู่  และจะต้องรับผิดชอบจ่ายค่าน้ำตามที่คณะกรรมการหรือผู้ได้รับมอบหมายเรียกเก็บ 
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	การรับเงิน  การเก็บรักษาเงิน การจ่ายเงินและการตรวจเงิน 
	 ข้อ  24  ระยะเวลาในการเก็บค่าน้ำ  และระยะเวลาในการค้างชำระค่าน้ำ  ให้เป็นไปตามข้อบังคับ 
	 ข้อ  25  สถานีสูบน้ำอาจมีรายได้  ดังนี้ 
	 ( 1 )  เงินค่าน้ำ 
	 ( 2 )  เงินค่าธรรมเนียม  เงินค่าปรับ 
	 ( 3 )  เงินบริจาค 
	 ( 4 )  เงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล 
	 ข้อ  26  สถานีสูบน้ำอาจมีรายจ่าย  ดังนี้ 
	 ( 1 )  รายจ่ายในการดำเนินการเกี่ยวกับระบบการจ่ายน้ำ  การบำรุงรักษาซ่อมแซม  และการขยายกิจการสถานีสูบน้ำ 
	 ( 2 )  รายจ่ายในการบริหารกิจการสถานีสูบน้ำ  เช่น  ค่าจ้างเจ้าหน้าที่  ค่าวัสดุ  อุปกรณ์ 
	 ( 3 )  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด  เช่น  ค่าเบี้ยประชุมหรือค่าตอบแทนคณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาสถานีสูบน้ำ  
	 พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง ที่เป็นผู้แทนขององค์การบริหารส่วนตำบล ห้ามมิให้รับค่าตอบแทน ยกเว้นค่าเบี้ยประชุมหรือเงินอื่น ที่องค์การบริหารส่วนตำบลการกำหนดให้จ่ายได้ 
	 ข้อ 27  บรรดาแบบพิมพ์และเอกสารใด ๆ ที่ใช้ในการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน ตลอดจนแบบบัญชีและทะเบียนต่าง ๆ ให้เป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด เว้นแต่คณะกรรมการจะกำหนดเป็นอย่างอื่น  
	 ข้อ 28 การรับเงินให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระเงินทุกครั้ง ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันทุกประเภท เว้นแต่เงินประเภทใดมีการรับชำระเป็นประจำและมีจำนวนมากรายจะแยกใบเสร็จรับเงินก็ได้ 
	 ข้อ 29 ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ ที่คณะกรรมการมอบหมายบันทึกเงินที่ได้รับในสมุดเงินสด ภายในวันที่ได้รับเงินสด เช็ค โดยแสดงให้ทราบว่าได้รับเงินตามใบเสร็จรับเงิน หรือเอกสารอื่น เล่มใด เลขที่เท่าใด จำนวนเท่าใด 
	 ข้อ 30 เมื่อสิ้นเวลารับเงินให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับชำระเงิน นำเงินที่ได้รับพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมด รายงานต่อประธานคณะกรรมการ และนำเงินฝากธนาคาร กรณีที่นำฝากธนาคารไม่ทันให้นำฝากธนาคารในวันทำการถัดไป 
	 กรณีมีเงินสดเก็บรักษาให้กรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงินกับรายงานสถานะการเงินประจำวัน เมื้อปรากฏว่าถูกต้องแล้วให้นำเงินเข้าเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย ในกรณีที่ปรากฏว่า เงินที่กรรมการได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจำนวนที่รายงาน ให้บันทึกการตรวจสอบไว้และรายงานให้ประธานคณะกรรมการทราบโดยเร็ว เพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 
	          ข้อ 31 ให้ประธานคณะกรรมการ แต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน การถอนเงิน อย่างน้อย 3 คน  
	 การถอนเงินฝากธนาคารของสถานีสูบน้ำ ให้ประธานคณะกรรมการแจ้งเงื่อนไขการสั่งจ่ายต่อธนาคาร โดยให้ผู้มีอำนาจลงนามสั่งจ่ายร่วมกันอย่างน้อยสามคน ในจำนวนนี้ให้มีประธานคณะกรรมการลงนามสั่งจ่ายด้วยทุกครั้ง 
	 ข้อ 32 ใบเสร็จรับเงินของสถานีสูบน้ำ ให้มีสาระสำคัญอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
	1) ตราเครื่องหมายหรือชื่อและที่อยู่ของสถานีสูบน้ำ 
	2) เล่มที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยให้พิมพ์หมายเลขกำกับเล่มและหมายเลขกำกับเลขที่ในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 
	3) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
	4) ชื่อ-สกุล ของบุคคลนิติบุคคลผู้ชำระเงิน 
	5) รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุว่ารับชำระเงินค่าอะไร 
	6) จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษรให้ตรงกัน 
	7) ชื่อ ลายมือชื่อ และตำแหน่งผู้รับเงินกำกับอย่างน้อยหนึ่งคน 
	ข้อ 33  ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้สำหรับรับเงินของปีใด ให้ใช้รับเงินภายในปีนั้นเท่านั้น เมื่อขึ้นปีใหม่ก็ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ใช้ให้คงติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ มิให้นำมาใช้รับเงินอีกต่อไป 
	ข้อ 34 ใบเสร็จรับเงินห้ามขูด ลบ แก้ไข เพิ่มเติมจำนวนเงินหรือผู้ชำระเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ก็ให้ขีดฆ่าจำนวนเงินและเขียนใหม่ทั้งจำนวน แล้วให้ผู้รับเงินลงลายมือกำกับการขีดฆ่านั้นไว้ด้วย หรือขีดฆ่ายกเลิกใช้ใบเสร็จนั้นทั้งฉบับ และให้ติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม 
	ข้อ 35 ให้คณะกรรมการเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงิน ซึ่งยังมิได้ตรวจสอบจากผู้มีหน้าที่ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัยอย่าให้สูญหาย 
	ข้อ 36ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ จัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวันตามแบบที่ องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนดเป็นประจำวันทุกวันเสนอประธานคณะกรรมการ ที่มีการรับจ่ายเงิน หากวันใดไม่มีการรับจ่ายเงินจะไม่ทำรายงานสถานะการเงินประจำวันสำหรับวันนั้นก็ได้ 
	ข้อ 37  การเบิกเงินของสถานีสูบน้ำ ให้ผู้เบิกขอเบิกกับประธานคณะกรรมการ การเบิกเงินต้องมีหลักฐานการเบิกเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ  
	ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ ทำหลักฐานการเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง จะต้องพิมพ์จำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งตัวเลขและตัวอักษรให้ชัดเจนห้ามขูดลบ หากผิดพลาดให้แก้ไขโดยวิธีขีดฆ่า แล้วพิมพ์ใหม่ทั้งจำนวน แล้วให้ลงลายมือชื่อรับรองการขีดฆ่านั้น 
	เงินที่เบิกถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมดให้เจ้าหน้าที่นำส่งคืนภายใน 7 วัน 
	ข้อ 38 การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน ค่าเบี้ยประชุม หรือเงินอื่น ๆ ที่เบิกจ่ายให้คณะกรรมการให้เบิกจ่ายในวันสิ้นเดือนหรือตรวจรับงานถูกต้อง 
	ข้อ 39  การซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ให้รีบดำเนินการเบิกจ่ายเงินโดยเร็วอย่างช้าไม่เกิน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สิน 
	ข้อ 40  การเบิกจ่ายเงินตามข้อ เพื่อจ่ายเป็นค่าซื้อทรัพย์สินหรือจ้างทำของ ให้มีเอกสารหลักฐานประกอบดังต่อไปนี้ 
	1) สัญญาซื้อทรัพย์สิน หรือจ้างทำของหรือเอกสารอื่นอันเป็นหลักฐานแห่งหนี้ เช่น หลักฐานการสั่งซื้อ สั่งจ้าง 
	2) ใบแจ้งหนี้ หรือใบส่งมอบทรัพย์สินหรือมอบงาน 
	3) หลักฐานการตรวจรับงานหรือตรวจรับทรัพย์สิน 
	ข้อ 41   การเบิกเงินเพื่อจ่ายเป็นค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ที่ใช้ในกิจการของสถานีสูบน้ำ ให้ประธานกรรมการ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาตั้งงบประมาณจ่ายตามความเหมาะสมและสถานะทางการเงินการคลัง ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
	ข้อ 42  ค่าใช้จ่ายที่เป็นรายจ่ายประจำที่เกิดขึ้นในปีใด ให้เบิกจ่ายในปีนั้นไปจ่าย 
	ข้อ 43  การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ ที่มีจำนวนเงินตั้งแต่ 1,000 บาท ขึ้นไป ให้จ่ายเป็นเช็ค กรณีจำเป็นที่ไม่อาจจ่ายเป็นเช็คได้ ให้คณะกรรมการเบิกจ่ายเป็นเงินสดมาจ่ายได้ 
	ข้อ 44  การจ่ายเงินทุกกรณี ถ้าผู้จ่ายมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ ไว้ ณ ที่จ่าย เพื่อนำส่งส่วนราชการใด ให้ดำเนินการตามกฎหมายนั้น  
	ข้อ 45  การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุกรายการ จะต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ การจ่ายเงินรายการใดซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับชำระได้ ให้ผู้จ่ายเงินทำใบรับรองการจ่ายเงินได้ โดยให้บันทึกเหตุผลประกอบด้วย 
	 ข้อ  46  ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายจัดทำบัญชีและทะเบียนรายรับรายจ่าย รวมทั้งสรรพบัญชีหรือทะเบียนอื่นใดตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด  
	 ข้อ 47ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมาย ทำรายงานแสดงรายรับรายจ่ายและงบทดลองเป็นรายเดือนเสนอประธานคณะกรรมการ เพื่อนำเสนอคณะกรรมการเพื่อทราบฐานะ 
	 ข้อ 48ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายจัดทำงบแสดงฐานะการเงิน และงบอื่น ๆ ตามที่กำหนด แล้วรายงานให้องค์การบริหารส่วนตำบลทราบ 
	 ข้อ 49 ให้คณะกรรมการ ประกาศสำเนางบแสดงฐานะการเงินและงบอื่น ๆ โดยเปิดเผยเพื่อให้ สมาชิกกลุ่มผู้ใช้น้ำและประชาชนทราบ ณ ที่ทำการสำนักงานคณะกรรมการ และที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นประจำทุกเดือน และทุกปี 
	 ข้อ 50 ทุกวันสิ้นปีงบประมาณ ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ปิดบัญชีรายรับรายจ่าย แล้วให้ยอดเงินเหลือจ่ายเป็นเงินสะสมประจำปี  
	 เงินสะสมประจำปี จะจ่ายได้เมื่อมีเหตุฉุกเฉิน จำเป็นเร่งด่วน และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ 
	 กิจการใด ที่มีงบประมาณรายจ่ายประจำปีอนุญาตให้จ่ายได้แล้ว แต่ระยะสามเดือนแรกของปีงบประมาณ สถานีสูบน้ำไม่มีงบประมาณเพียงพอที่จะดำเนินการได้ อาจนำเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้ 
	 ข้อ 51 ในการตรวจสอบบัญชีและหลักฐานการรับจ่ายเงิน ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมาย มีหน้าที่ให้คำชี้แจงและอำนวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล หรือผู้มีอำนาจหน้าที่ตรวจสอบ และหากได้รับคำทักท้วงจากผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ ให้ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายปฏิบัติตามคำทักท้วงโดยเร็ว 
	หมวดที่ 5 
	การซื้อ การจ้าง  
	 ข้อ 52  การซื้อหรือการจ้างกระทำได้ 2 วิธี คือ  
	1) วิธีตกลงราคา 
	2) วิธีสอบราคา 
	ข้อ 53  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 50,000 บาท 
	ข้อ 54   การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 50,000 บาท  
	การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันเพื่อให้วงเงินต่ำกว่าที่กำหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด เพื่อให้อำนาจสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนไป จะกระทำมิได้ 
	ข้อ 55   ก่อนดำเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานเหตุผลรายละเอียดของพัสดุ วงเงิน ระยะเวลา วิธีการ และคณะกรรมการ ต่อประธานคณะกรรมการ 
	เมื่อประธานคณะกรรมการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแล้ว ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งดำเนินการตามวิธีการหรือการจ้างนั้นต่อไป 
	ข้อ 56 ในการดำเนินการซื้อหรือการจ้างแต่ละครั้ง ให้ประธานคณะกรรมการมีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ คือ 
	1) คณะกรรมการรับและเปิดซองสอบราคา 
	2) คณะกรรมการตรวจรับ 
	คณะกรรมการตามวรรคแรก แต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการอย่างน้อยสองคน โดยแต่งตั้งจากคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ 
	ในการซื้อหรือการจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการรับและเปิดซองสอบราคาเป็นกรรมการตรวจรับ 
	สำหรับการซื้อหรือการจ้างในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท จะแต่งตั้งกรรมการคนหนึ่งเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ 
	การแต่งตั้งกรรมการเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ ต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น 
	ข้อ 57   ในการประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาพร้อมกันไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมด และกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ  
	มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียงเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ทำบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
	วิธีตกลงราคา 
	ข้อ 58   การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ให้ประธานคณะกรรมการตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง แล้วจัดซื้อจัดจ้างภายในวงเงินที่กำหนด 
	กรณีจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ให้ประธานคณะกรรมการมอบหมายให้กรรมการคนหนึ่งดำเนินการไปก่อน แล้วรายงานขอความเห็นชอบต่อประธานกรรมการโดยอนุโลม 
	วิธีสอบราคา 
	ข้อ 59  ให้ประธานคณะกรรมการ และเจ้าหน้าที่จัดทำประกาศเผยแพร่การสอบราคา โดยมีสาระสำคัญดังนี้ 
	1) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ หรืองานที่ต้องการจ้าง 
	2) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
	3) กำหนดวัน เวลา รับซอง ปิดการรับซอง และเปิดซองสอบราคา 
	4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารสอบราคาและราคาของเอกสาร 
	ข้อ 60 การดำเนินการสอบราคา ให้ดำเนินการดังนี้ 
	1) ก่อนวันเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า 5 วัน ให้ประธานคณะกรรมการประกาศเผยแพร่การสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพหรือรับจ้างทำงานนั้นโดยตรง หรือโดยทางไปรษณีย์ ไม่น้อยกว่า 3 ราย กับให้ปิดประกาศเผยแพร่โดยเปิดเผย ณ ที่สำนักงานคณะกรรมการสถานีสูบน้ำ หรือประกาศทางหอกระจายข่าวหมู่บ้าน เป็นต้น 
	2) ในการยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงคณะกรรมการรับซองเปิดซองสอบราคา ยื่นต่อประธานกรรมการรับซองเปิดซองสอบราคา 
	3) ให้ประธานคณะกรรมการรับซองเปิดซองสอบราคา เปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือซื้อกำกับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 
	4) ให้คณะกรรมการรับซองและเปิดซองสอบราคา ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา  แคตตาล๊อก หรือรูปแบบและรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเงื่อนไข มีคุณภาพและเป็นประโยชน์ต่อสถานีสูบน้ำ และเสนอให้ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำให้ซื้อหรือจ้างจากรายที่คัดเลือกไว้แล้วซึ่งเสนอราคาต่ำสุด 
	ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุด ไม่ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับสถานีสูบน้ำ ให้คณะกรรมการพิจารณาในรายถัดไปตามลำดับ หรือจะเสนอให้ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำยกเลิกเพื่อประกาศสอบราคาใหม่ก็ได้ 
	ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากัน ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อมกัน ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคาต่ำสุดที่คณะกรรมการเลือก ราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้ 
	อำนาจในการสั่งซื้อสั่งจ้าง 
	ข้อ 61  การสั่งซื้อสั่งจ้างครั้งหนึ่ง ให้เป็นอำนาจของบุคคล ดังต่อไปนี้ 
	 1 ) ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ ไม่เกิน 50,000 บาท 
	 2 ) คณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ เกิน 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 1,000,000 บาท 
	 3 ) ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบล เกิน 1,000,000  บาท ขึ้นไป 
	ข้อ 62  คณะกรรมการตรวจรับ มีหน้าที่ตรวจรับพัสดุและตรวจงานจ้าง ตามที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  
	กรณีผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เมื่อครบกำหนดระยะเวลาตามสัญญาหรือข้อตกลงให้รายงานประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำทราบ แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ของสถานีสูบน้ำที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
	ข้อ 63  การลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงในการจัดหาพัสดุ เป็นอำนาจของประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ 
	ข้อ 64  การจัดหาพัสดุโดยวิธีตกลงราคา หรือการจัดหาที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 5 วัน จะทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ 
	ข้อ 65  การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัว ระหว่างร้อยละ 0.01-0.2 ของราคาพัสดุหรือของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ100 บาท 
	ข้อ 66  สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้ เว้นแต่การแก้ไขนั้นจะเป็นประโยชน์ต่อสถานีสูบน้ำ หรือไม่ทำให้สถานีสูบน้ำเสียประโยชน์ 
	ข้อ 67ให้ประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ พิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหรือหนังสือในกรณีที่มีเหตุเชื่อได้ว่า ผู้รับจ้างหรือผู้ขายไม่สามารถปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามสัญญาได้ 
	ข้อ 68 หลักประกันสัญญา ให้ใช้หลักประกันเป็นเงินสด ในอัตราร้อยละ 5 ของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาในครั้งนั้น  
	การจัดหาพัสดุที่ไม่ต้องการประกันเพื่อความชำรุดบกพร่อง หรือการจัดหาพัสดุที่คู่สัญญาสามารถจัดหาพัสดุส่งมอบให้ครบถ้วนภายใน 5 วัน จะไม่มีหลักประกันก็ได้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของประธานคณะกรรมการบริหารสถานีสูบน้ำ 
	หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญาโดยเร็ว นับแต่วันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 
	 ข้อ  69  กรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นที่คณะกรรมการจะต้องดำเนินการใด ๆ เพื่อแก้ไขปัญหาการบริหารงานหรือเพื่อประโยชน์ในการให้บริการแก่ประชาชน  และกรณีนั้นมิได้กำหนดไว้ในข้อบัญญัติหรือข้อบังคับนี้  ให้คณะกรรมการแจ้งขอความเห็นชอบจากนายกองค์การบริหาร ส่วนตำบลก่อนที่จะดำเนินการ 
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